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本文件按照GB/T 1.1—2020《标准化工作导则  第1部分：标准化文件的结构和起草规则》的规定起草。
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极地考察外业数据汇交技术规范
[bookmark: _Toc17233325][bookmark: _Toc17233333][bookmark: _Toc24884211][bookmark: _Toc24884218][bookmark: _Toc26648465][bookmark: _Toc26718930][bookmark: _Toc26986530][bookmark: _Toc26986771][bookmark: _Toc97192964][bookmark: _Toc113020147][bookmark: _Toc113280274][bookmark: _Toc137114002]范围
[bookmark: _Toc17233326][bookmark: _Toc17233334][bookmark: _Toc24884212][bookmark: _Toc24884219][bookmark: _Toc26648466]本规范规定了极地考察外业数据汇交的流程、主要内容、审查原则和归档要求。
本规范适用于极地考察活动中各类项目形成的外业数据的汇交。
[bookmark: _Toc26718931][bookmark: _Toc26986531][bookmark: _Toc26986772][bookmark: _Toc97192965][bookmark: _Toc113020148][bookmark: _Toc113280275][bookmark: _Toc137114003]规范性引用文件
下列文件中的内容通过文中的规范性引用而构成本文件必不可少的条款。其中，注日期的引用文件，仅该日期对应的版本适用于本文件；不注日期的引用文件，其最新版本（包括所有的修改单）适用于本文件。

《中国极地考察数据管理办法》国海规范〔2018〕3 号，国家海洋局
  
[bookmark: _Toc97192966][bookmark: _Toc113020149][bookmark: _Toc113280276][bookmark: _Toc137114004]术语和定义
下列术语和定义适用于本文件。

外业数据  field data
《中国极地考察数据管理办法》中规定的极地考察现场活动中产生的原始数据和元数据，包括极地考察现场产生的人工记录、仪器自记录原始数据和配置文件、样品的实验室分析测试数据以及这些数据的说明信息，说明信息包括数据的获取时间地点、采集人员、采集仪器和质量控制情况等，既包含数字资料，也包含纸质资料。

数据汇交  data archiving
按照科学系统的方法、规范的格式、统一的技术标准对外业数据进行收集整理统计并提交的全过程。

数据审查  data review
对外业数据的完整性、规范性和安全性进行检查。

纸质资料  papery data
以纸质介质保存的数据文档资料。

    数字资料  digital data
以数字形式保存的数据文档资料。
[bookmark: _Toc113020150][bookmark: _Toc113280277][bookmark: _Toc137114005]数据汇交的流程
[bookmark: _Toc137114006]外业数据汇交流程
极地考察外业数据汇交的流程包括外业数据收集、外业数据审查、外业数据整编和数据归档移交等4个步骤。

[bookmark: _Toc113020151][bookmark: _Toc113280278][bookmark: _Toc137114007]外业数据收集
极地考察队员应按照极地考察现场任务执行情况，对外业数据进行汇总整理，对数据质量进行自查，填写现场数据汇交记录表，并将外业数据提交给极地考察现场数据管理人员。
[bookmark: _Toc113020152][bookmark: _Toc113280279][bookmark: _Toc137114008]外业数据审查
数据管理人员按照极地考察任务执行情况对收集到的数据进行形式审查，主要审查数据的完整性、规范性和安全性。审查通过后，数据管理人员在现场数据汇交记录表中签字确认，作为外业数据汇交凭证。对提交的外业数据存在的问题，数据提交者应及时修改并重新提交。
[bookmark: _Toc113020153][bookmark: _Toc113280280][bookmark: _Toc137114009]外业数据整编
数据管理人员在接收外业数据后，应对通过审核的外业数据进行分类、编目、标识和保存。按照项目、考察区域等要素对外业数据分类整理，形成规范化文件目录结构，编制数据汇交情况统计表，形成数据汇交情况报告。
[bookmark: _Toc113020155][bookmark: _Toc113280282][bookmark: _Toc137114010]归档移交
数据管理人员将整编后的外业数据妥善保管，并在考察现场任务结束后移交给极地考察数据管理机构。
[bookmark: _Toc113020156][bookmark: _Toc113280283][bookmark: _Toc137114011]数据汇交的内容
[bookmark: _Toc113020157][bookmark: _Toc113280284][bookmark: _Toc137114012]数字资料的汇交
数字资料的汇交范围和要求按照表1中的内容进行，主要包括外业数据实体、外业作业记录、辅助软件工具等类型。
极地考察现场数字资料汇交
	序号
	资料名称
	资料类型
	汇交要求
	说明

	1
	外业数据实体
	数据
	必须汇交
	包括仪器观测原始数据、样品分析数据、关键过程数据、原始数据经过整编后的数据

	2
	数据辅助说明信息
	文档
	必须汇交
	对有必要解释说明的情况提供详细的数据说明文档或过程资料

	3
	现场数据汇交记录表
	文档
	必须汇交
	现场数据汇交记录表的电子格式

	4
	样品采集分析记录
	文档
	必须汇交
	手工记录表扫描件，图片或pdf格式

	5
	数据采集站位表
	文档
	必须汇交
	数据采集地点的详细记录表单

	6
	现场作业班报
	文档
	建议汇交
	作业班报扫描件

	7
	队次执行报告
	文档
	建议汇交
	根据队次报告的实际撰写情况收集

	8
	现场作业照片
	图片
	建议汇交
	包括仪器观测和样品采集的作业照片

	9
	作业仪器图片
	图片
	建议汇交
	包括观测仪器、样品采集仪器和实验分析仪器的照片

	10
	数据分析处理软件
	软件工具
	建议汇交
	与数据读取和使用相关的必要软件



[bookmark: _Toc113020158][bookmark: _Toc113280285][bookmark: _Toc137114013]纸质资料的汇交
纸质资料的汇交范围和要求按照表2中的内容进行，主要包括外业数据采集和汇交的相关材料、任务变更材料和数据申请材料。
极地考察现场纸质资料汇交
	序号
	资料名称
	汇交要求
	说明

	1
	现场数据汇交记录表
	必须汇交
	与考察数据同时汇交，应由数据提交者和数据管理人员签字

	2
	新增数据采集申请表
	（如有）必须汇交
	考察期间新增数据采集的申请材料，应由相关责任人审批

	3
	任务变更材料
	（如有）必须汇交
	考察任务发生变更的材料，应由相关责任人签字确认

	4
	现场数据申请表
	（如有）必须汇交
	数据申请人签字，已共享数据的应由相关负责人审批

	5
	外业作业记录
	可选
	考察现场仪器操作、样品采集和实验分析过程中产生的手工记录，可提交扫描电子版




[bookmark: _Toc113020159][bookmark: _Toc113280286][bookmark: _Toc137114014]数据审查原则
[bookmark: _Toc113020160][bookmark: _Toc113280287][bookmark: _Toc137114015]完整性审查
外业数据应按照考察任务执行情况进行汇交，确保汇交的数据量与所执行任务的工作量一致。数据管理人员可对照数据采集计划（如有）和队次执行报告检查所收集的数据实体是否完整，例如数据采集站位数量、样品数量、观测时长、测线长度等；本标准第5章中所列的必须汇交的内容应齐全。外业数据完整性审查要点见表3。
外业数据完整性审查要点
	序号
	审查对象
	审查要点

	1
	定点调查数据
	调查站位数量与任务量是否一致

	2
	走航观测数据
	观测时长、测线长度、观测面积等与任务量是否一致

	3
	现场数据汇交记录表
	表中是否包含所有调查数据的汇交情况

	4
	数据辅助说明信息
	可读性差的仪器记录数据是否有读取说明信息、样品采集是否有现场描述信息等

	5
	任务变更材料
	发生任务变更的项目是否提交了经过审批的证明材料

	6
	新增数据申请材料
	新增的数据采集活动是否提交了经过审批的申请材料



[bookmark: _Toc113020161][bookmark: _Toc113280288][bookmark: _Toc137114016]规范性审查
外业数据应按照本标准和相关学科的标准规范加工处理，确保汇交的外业数据具有可读性、互操作性和可利用性。数字资料文件结构清晰，必要时应附加相关数据说明信息。同类型的纸质资料，有固定格式的应按照固定格式填写，签名应齐全。
[bookmark: _Toc113020162][bookmark: _Toc113280289][bookmark: _Toc137114017]安全性审查
数字资料应进行采取严格的安全措施，及时做好病毒检测，以确保数字资料不被非正常改动。数字资料应及时备份，存储在脱机保存的载体上，不同安全等级的数据应按照对应的安全等级分开保存。纸质资料应作出相应的安全保护措施以防止文字记录磨损脏污，水上作业相关的纸质材料应做好防水措施。
[bookmark: _Toc113020163][bookmark: _Toc113280290][bookmark: _Toc137114018]外业数据整编
[bookmark: _Toc113020164][bookmark: _Toc113280291][bookmark: _Toc137114019]一般要求
通过审查的外业数据应按统一的文件目录结构和命名规则保存，编制数据汇交情况统计表，形成数据汇交情况报告。经过整编的数字资料应保存到移动存储介质中，并做好标识；纸质资料按资料名称分类整理存放，列出资料清单并加装封面。
数据整编过程中，数据管理人员不应对原始文件名和文件内容进行修改，数字资料可通过新建文件夹对数据文件目录进行重新组织，需要修改的纸质资料可重新填写或在修改处签名。
[bookmark: _Toc137114020]文件目录结构
[bookmark: _Toc137114021]目录结构分级
根据极地考察组织管理和数据汇交的特点，将外业数据按考察队次、考察区域、项目类型、考察项目和外业数据5级目录保存，与数据实体相关的文档、图片和软件工具等应根据对应关系，放置在对应目录下。
[bookmark: _Toc137114022]考察队次
站基越冬考察和度夏考察产生的外业数据应保存在不同的队次目录下，例如“第38次南极越冬考察”和“第39次南极度夏考察”。与考察队次相关的文档和图片，如队次实施计划、队次执行报告、队次数据采集计划、考察仪器、现场工作照片等资料，应存放在考察队次目录下。
[bookmark: _Toc137114023]考察区域
每个考察区域汇交的数据应保存在不同的文件目录中，文件目录下以项目为单位对数据进行组织管理。与考察区域相关的文档、图片和软件工具等资料，应存放在考察区域文件目录下。
考察区域按照极地考察组织管理实际情况分为10个区域，区域范围和建议的文件目录命名如下：
极地考察区域代码
	序号
	区域
	文件目录名

	1
	南大洋
	南大洋

	2
	北冰洋及其附近海域
	北冰洋

	3
	长城站及其附近区域
	长城站

	4
	中山站及其附近区域
	中山站

	5
	从中山站到昆仑站沿途区域
	内陆

	6
	昆仑站及其附近区域
	昆仑站

	7
	泰山站及其附近区域
	泰山站

	8
	罗斯海新站近期附近区域
	罗斯海新站

	9
	黄河站及其附近区域
	黄河站

	10
	冰岛站及其附近区域
	冰岛站



[bookmark: _Toc137114024]项目类型和考察项目
根据极地考察项目经费的不同来源，考察项目分为业务化项目、专项项目和科研项目三种类型。不同类型项目的数据应分开汇交。同一考察项目的数据应存放在同一目录下，文件目录用考察项目名称命名，在不会引起歧义的条件下可使用项目名称的简称。
[bookmark: _Toc137114025]外业数据命名
外业数据应按照各学科相关的标准规范和本标准第5章中的要求命名。同一项目汇交的各类数字资料应保存在同一目录下。
[bookmark: _Toc113020170][bookmark: _Toc113280297][bookmark: _Toc137114026]数据汇交情况统计
数据汇交情况统计表统计的内容为外业数据实体。数据汇交情况统计表应清晰地反映数据实体的汇交情况，统计表用MS Excel格式存储(后缀为“.xlsx”), 文件名为:“数据汇交情况统计表.xlsx”，文件存放在考察队次目录下。
数据汇交情况统计表中主要包括项目名称、数据名称、数据大小、计划工作量、实际工作量、现场执行单位、数据汇交人等信息。数据汇交情况统计表格式参照附录A。
数据汇交情况统计表说明
	序号
	字段名称
	说明

	1
	项目名称
	项目类型-考察项目名称

	2
	数据名称
	数据实体的名称，需要与队次任务执行情况报告对应

	3
	数据内容
	数据实体测值的内容

	4
	数据量
	数据实体的总文件大小，单位可以为Kb、Mb或Gb

	5
	数据汇交单位
	汇交外业数据的执行单位

	6
	数据汇交人
	数据提交者姓名

	7
	工作量/站位数
	数据汇交量，如站位数、测线长度、观测时长等

	8
	备注说明
	是否汇交外业数据实体，若否则说明原因和数据补交时间，或为内业数据，或其他必要的说明信息



[bookmark: _Toc113020172][bookmark: _Toc113280299][bookmark: _Toc137114027]数字资料存档标识
经过整编的数字资料应保存到移动存储介质中进行长期保存，并做好标识。标识的内容包括硬盘编号、考察队次、资料名称、安全等级、数据量、存档人、备注等，标识格式见附录B。
数据存储介质标识内容
	序号 
	字段名称
	说明

	1
	编号
	数字编号，不同存储介质编号不同

	2
	考察队次
	极地考察的队次，如第39次南极考察、第12次北极考察等

	3
	资料名称
	数字资料的名称，命名格式为“考察队次+考察区域+项目类型+项目名称（可选）”，如“第39次南极考察南大洋专项数据”

	4
	安全等级
	原始数据的安全等级，分为非密数据、敏感数据和保密数据等

	5
	数据量
	该存储介质内的总文件大小，单位为Gb或Tb

	6
	存档人
	整编原始数据的存档人姓名

	7
	备注
	其他备注说明



[bookmark: _Toc113020166][bookmark: _Toc113280293][bookmark: _Toc137114028]纸质资料存档
纸质资料按资料名称分类整理存放，资料清单中列出资料名称和资料数量。整理完成后的纸质资料应加装封面，封面内容包括调查队次、资料清单、存档时间和存档人等信息，封面格式见附录C。
[bookmark: _Toc113020173][bookmark: _Toc113280300][bookmark: _Toc137114029]数据归档移交
外业数据由极地考察数据管理机构负责归档，数据管理人员应将整编后的数字资料和纸质资料原件移交给极地考察数据管理机构。
由数据管理人员填写数据移交记录表，格式参照附录D，一式二份。
极地考察数据管理机构收到外业数据后对数据进行验收，验收合格后，与数据管理人员做好交接工作，数据移交记录表双方各执一份留存。

[bookmark: BookMark5]
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（规范性）
数据汇交情况统计表
数据汇交情况统计表如表A.1所示。
数据汇交情况统计表
	序号
	项目名称
	数据序号
	数据名称
	数据内容
	数据量
	数据汇交单位
	数据汇交人
	工作量/站位数
	备注
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（资料性）
数据硬盘封面
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（资料性）
纸质资料封面
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（规范性）
中国极地考察外业数据移交记录表
中国极地考察外业数据移交记录表如表D.1所示。
中国极地考察外业数据移交记录表
	数据资料名称
	

	队次名称
	中国第37次南极考察
	队次编号
	ant_2020_37

	考察站/船
	
	交接日期
	年  月   日

	形式(介质)
	硬盘
	数据量(GB)
	

	详细内容：（包含的数据资料内容，对照现场数据汇交计划总结现场数据汇交情况）

	现场数据管理员
	
	接收负责人
	

	经手人
	
	经手人
	

	联系电话
	
	联系电话
	

	电子邮箱
	
	电子邮箱
	

	
数据管理员签字：

年   月   日
	
接收负责人签字：

 年   月   日
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